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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ БАЮНОВОКЛЮЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ
28.05.2024 №21

с. Баюновские Ключи

О дополнительных основаниях признания 
безнадежными к взысканию задолженности 
по местным налогам муниципального образования 
Баюнвоключевский сельсовет Первомайского района 
Алтайского края

В соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 № 263-ФЗ, Уставом 
муниципального образования Баюновоключевский сельсовет Первомайского 
района Алтайского края и на основании протеста прокуратуры Первомайского 
района от 28.02.2024 № 02-38-2024, Совет депутатов Баюновоключевского
сельсовета РЕШИЛ:

1. Установить на территории муниципального образования 
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края 
дополнительные основания признания безнадежными к взысканию задолженности 
по местным налогам:

Признаются безнадежными к взысканию и подлежат списанию:
1. Задолженность у физических лиц по состоянию на 1 января 2014 года на 

основании следующих подтверждающих документов:
1) справка налогового органа о суммах задолженности;
2) заключение налогового органа об утрате возможности взыскания с 

физических лиц задолженности.
2. Задолженность у физических лиц, умерших или объявленных судом 

умершими, наследники которых не вступили в права наследования в 
установленный статьей 1154 Гражданского кодекса Российской Федерации срок, 
при условии, что со дня смерти или объявления налогоплательщика умершим, 
прошло не менее трех лет, на основании следующих подтверждающих документов:

1) сведения о факте смерти гражданина, представляемые органами записи 
актов гражданского состояния, или копия решения суда об объявлении физического 
лица умершим;

2) справка налогового органа о суммах задолженности;
3) сведения органов (учреждений), уполномоченных совершать 

нотариальные действия, и нотариусов, занимающихся частной практикой, о том, 
что в течение трех лет со дня смерти наследодателя наследство не принято 
наследниками.

3. Задолженность у физических лиц, выбывших на постоянное место 
жительство за пределы Российской Федерации, с момента возникновения 
обязанности по уплате которых прошло не менее трех лет, на основании 
следующих подтверждающих документов:

1) выписка из Единого государственного реестра налогоплательщиков;
2) справка налогового органа о суммах задолженности.



4. Задолженность у физических лиц, по которым истек срок предъявления к 
исполнению исполнительных документов или в отношении которых судебным 
приставом-исполнителем вынесено постановление об окончании исполнительного 
производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по 
основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального 
закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», если 
с даты образования задолженности прошло не менее трех лет, на основании 
следующих подтверждающих документов:

1) копия исполнительного документа;
2) копия постановления об окончании исполнительного производства и о 

возвращении взыскателю исполнительного документа;
3) справка налогового органа о суммах задолженности.
5. Задолженность по отмененным местным налогам у налогоплательщиков, 

в отношении которых не возбуждено производство по делу о банкротстве в 
соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2001 года № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкротстве)», при условии, если с момента отмены налога 
прошло не менее трех лет и (или) задолженность не реструктуризирована, срок ее 
уплаты не изменен в соответствии с главой 9 Налогового кодекса Российской 
Федерации, на основании следующих подтверждающих документов:

1) справка налогового органа о суммах задолженности ;
2) копия нормативного правового акта, которым налог был отменен.
6. Задолженность по уплате налогов, образовавшаяся у физических лиц по 

состоянию на 1 января 2019 года, на основании справки налогового органа о сумме 
задолженности по уплате налогов, утвержденной Управлением Федеральной 
налоговой службы по Алтайскому краю.

7. Задолженность по пени в размере, не превышающем 100 рублей, при 
условии отсутствия у налогоплательщика недоимки по налогу, не урегулированная 
в переходный период, установленный Федеральным законом от 14 июля 2022 года 
N 263-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса 
Российской Федерации», на основании справки налогового органа о сумме 
задолженности по уплате налогов, утвержденной Управлением Федеральной 
налоговой службы по Алтайскому краю.

8. Задолженность физических лиц по пеням со сроком образования свыше 
3 лет, при отсутствии задолженности по соответствующему налогу на дату 
принятия решения о списании, на основании справки налогового органа о сумме 
задолженности по уплате налогов, утвержденной Управлением Федеральной 
налоговой службы по Алтайскому краю.

9. Задолженность погибших (умерших) при исполнении обязанностей 
военной службы в ходе проведения специальной военной операции граждан, 
проходивших военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации по 
контракту, граждан, заключивших контракт (имевших иные правоотношения) с 
организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на 
Вооруженные Силы Российской Федерации, граждан, находившихся на военной 
службе в войсках национальной гвардии Российской Федерации, в воинских 
формированиях и органах, указанных в пункте 6 статьи 1 Федерального закона от 
31 мая 1996 года N 61-ФЗ «Об обороне», граждан, призванных на военную службу 
в Вооруженные Силы Российской Федерации по мобилизации, граждан, 
непосредственно выполнявших задачи по охране государственной границы 
Российской Федерации на участках, примыкающих к районам проведения 
специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, 
Луганской Народной Республики и Украины.

10. Задолженность умерших физических лиц в случае, если в течение 
1 года с даты открытия наследства не установлены наследники имущества"



должника, на основании справки налогового органа о сумме задолженности по 
уплате налогов, утвержденной Управлением Федеральной налоговой службы по 
Алтайскому краю.

11. Задолженность по транспортному налогу с физических лиц в случае 
утилизации транспортного средства, в отношении которой вынесено 
постановление об окончании исполнительного производства и о возвращении ' 
взыскателю исполнительного документа. При этом документами, 
подтверждающими обстоятельства признания недоимки, задолженности по пеням 
и штрафам безнадежными к взысканию, являются:

а) сведения подразделения Госавтоинспекции о снятии с регистрационного 
учета транспортного средства в связи с его утилизацией;

б) постановление судебного пристава-исполнителя об окончании 
исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного 
документа;

в) справка налогового органа о сумме задолженности, подлежащей 
списанию, утвержденная Управлением Федеральной налоговой службы по 
Алтайскому краю.

2. Настоящее решение опубликовать в Сборнике муниципальных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования 
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края и 
обнародовать на официальном интернет сайте администрации
Баюновоключевского сельсовета (https://bavunovoklvuchevskii-
r22.qosweb.qosusluqi.ru/).

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на . 
постоянную комиссию по бюджету и социальной политике (Н.М. Гаврилова).

https://bavunovoklvuchevskii-


АДМИНИСТРАЦИЯ БАЮНОВОКЛЮЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.05.2024 №42

с. Баюновские Ключи

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственной книги»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Приказом Министерства сельского 
хозяйства РФ от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения 
похозяйственных книг», руководствуясь Уставом муниципального образования 
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» (приложение).

2. Опубликовать данное постановление в Сборнике муниципальных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края и
обнародовать на официальном интернет сайте администрации Баюновоключевского 
сельсовета.

3. Считать утратившими силу постановления администрации 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края:

от 02.07.2019 №56 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги, 
справок и иных документов»;

от 28.09.2021 №41 «О внесении изменений в постановление администрации
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края от 
02.07.2019 №56 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных 
документов».

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

Глава сельсовета А.Н. Аношина



УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 
Баюновоключевского сельсовета

22.05.2024 №42. !

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной

книги»

1. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги» (далее -  Административный регламент) 
разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 
муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной 
услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» 
(далее -  МФЦ)1, в электронной форме с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»2 (далее -  Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)) с соблюдением норм законодательства Российской 
Федерации о защите персональных данных.

Административный регламент определяет сроки, требования, условия 
предоставления и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.

1.3. Описание заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
- физические лица -  граждане, которым предоставлены и (или) которыми 

приобретены земельные участки для ведения личного подсобного хозяйства -  глава 
личного подсобного хозяйства или иные члены личного подсобного хозяйства, 
содержащиеся в похозяйственной книге соответствующего населенного пункта 
муниципального образования Баюновоключевский сельсовет Первомайского района 
Алтайского края (далее -  заявители).

- не являющиеся членами личного подсобного хозяйства граждане, 
обращающиеся за выпиской из похозяйственной книги в целях дальнейшего 
оформления прав на земельный участок в порядке наследования.

От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, может 
подавать представитель заявителя, уполномоченный в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, только в отношении личного подсобного 
хозяйства заявителя (далее -  представители заявителя).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Выдача выписки из похозяйственной книги».

1 при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ
2 предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки 
«Получить услугу».



2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной 
книги» осуществляется администрацией Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края.

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется 
должностными лицами администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края.

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги. ‘ '

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично 
посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по 
телефону, на официальном интернет-сайте администрации Баюновоключевского 
сельсовета, на информационных стендах в администрации Баюновоключевского 
сельсовета, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в 
центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального 
центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет».

2.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края, предоставляющего . 
муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной 
почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на ■ 
официальном интернет-сайте муниципального образования Баюновоключевский 
сельсовет Первомайского района Алтайского края, на информационном стенде в зале 
приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, графике ’ 
работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный 
телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном 
стенде администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края и в приложении 6 к Административному регламенту.

2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги.

Участвующие органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации отсутствуют.

2.3.5. При обращении заявителя в администрацию Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края письменно за получением 
информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной 
услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации ’ 
обращения по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, а при 
отсутствии его -  по адресу, указанному на почтовом отправлении.

При обращении заявителя в электронной форме по электронной почте или 
иным способом, позволяющим передачу данных в электронной форме, информация 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и (или) сведения о ходе 
предоставления муниципальной услуги могут быть получены в зависимости от 
способа, указанного заявителем в заявлении для направления ему ответа.

В случае если заявителем не указан способ направления ему ответа, он 
направляется на адрес электронной почты заявителя, с которого поступило



обращение или который указан в обращении, поступившем иным способом, 
позволяющим производить передачу данных в электронной форме.

2.3.5.1. По телефону специалисты администрации Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края дают исчерпывающую 
информацию по предоставлению муниципальной услуги.

2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляются специалистами администрации Баюновоключевского сельсовета при 
личном обращении в рабочее время (приложение 1).

2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляются по следующим вопросам:

1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты администрации 

Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края в вежливой 
и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться 
(указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином 
вопросы. По телефону предоставляются сведения не относящиеся к персональным 
данным.

2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию 
администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления 
сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят 
ответы на поставленные вопросы.

2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут 
с момента начала консультирования.

2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные 
органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные 
государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением 
получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории 
администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача выписки из похозяйственной книги;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 дней 
с момента обращения заявителя в администрацию Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 
раздела II Административного регламента, через Многофункциональный центр, 
сроком начала предоставления муниципальной услуги считается дата поступления в 
администрацию электронного пакета документов, содержащего заявление о



предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для •
предоставления муниципальной услуги, из МФЦ.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 
следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации; . ’
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ■ 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

(«Российская газета», 29.07.2006 №165);
5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления»;

7) Уставом муниципального образования Баюновоключевский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края;

8) иными муниципальными правовыми актами (при наличии).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их 
предоставления.

2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является 
представленное в администрацию Баюновоключевского сельсовета Первомайского ’ 
района Алтайского края в письменной форме или в форме электронного документа 
через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также 
иным способом, позволяющим передачу данных в электронном виде, 
предоставленное на личном приеме, по почте, либо поданное через 
Многофункциональный центр, заявление (по форме согласно приложению 2 к 
настоящему Административному регламенту, подписанное заявителем 
(представителем заявителя).

К указанному заявлению прилагаются: . .
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если 

заявление подписано представителем заявителя).
При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию 

либо в МФЦ указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента * 
документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. 
Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, 
уполномоченным принимать документы.

При подаче заявления представителем заявителя к такому заявлению в 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
прилагается оригинал доверенности, выданной представителю заявителя и 
оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации. . .

Представляемые документы должны быть актуальны на день обращения, без 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлениях, в 
том числе документы, не должны быть исполнены карандашом, иметь серьезные 
повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.



Заявления и иные документы в электронной форме должны соответствовать 
требованиям к форматам их предоставления и поддаваться прочтению, ДОЛЖНЫ быть 
подписаны с использованием простой электронной подписи или усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

2.7.2. Администрация Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края не вправе требовать от заявителя представление других документов 
кроме документов, указанных в подпункте 2.7.1 раздела II Административного 
регламента. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с 
указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим прием 
документов (приложение 3).

2.7.3. Иные особенности предоставления муниципальной услуги.
1) в случае выявления в выданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах опечаток и ошибок уполномоченный специалист 
администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края в течение 3 дней с момента обращения заявителя устраняет допущенные 
опечатки и ошибки, в течение 1 дня с момента внесения исправлений направляет 
либо вручает заявителю исправленные документы.

2.8. При подаче документов через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в 
предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная 
копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение 
всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, 
изображения, элементы печати, подписи и т.д.

2.9. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и 
информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:
2.9.1 Представления документов и информации или осуществление действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальных услуг;

2.9.2 Представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных * 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг". в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

2.9.3 Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг";



2.9.4 Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме ' 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после . 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N210-03 "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 N210-03 "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

2.9.5 Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N21(HP3 "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Органу местного самоуправления запрещается отказывать в приеме запроса и 
документов, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, 
необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее 
заявление подлежит обязательному приему.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении • 
муниципальной услуги.

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях:
- непредставления документов, указанных в пунктах 2.7.1 раздела II 

Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на заявителя;



отсутствия в похозяйственной книге соответствующего населенного пункта 
запрашиваемого перечня сведений;

обращения лица, не являющегося главой или членом личного подсобного 
хозяйства на территории соответствующего населенного пункта (за исключением 
обращения представителя заявителя, уполномоченного в соответствии с 
законодательством Российской Федерации);

обращения заявителя на получение муниципальной услуги в отношении не 
своего личного подсобного хозяйства;

обращения заявителя, являющегося членом личного подсобного хозяйства, за 
получением персональных данных главы личного подсобного хозяйства.

Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной 
ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют.
2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация документов, поданных заявителем, в том числе в электронном

виде, осуществляется в день приема.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно 
обеспечивать;

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 

муниципальной услуги;
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.16.2. Администрацией Баюновоключевского сельсовета Первомайского 

района Алтайского края обеспечивается создание инвалидам следующих условий 
доступности муниципальной услуги объекта, в котором она предоставляется:

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, 
информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом 
в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости с 
помощью работников объекта;



возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях 
доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью 
работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и 
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них • 
форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе 
об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других 
необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, 
утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, .
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.16.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги ■ 
в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, 
наименования администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского 
района Алтайского края, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет 
специалист администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края.

2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления 
заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и 
столами для возможности оформления документов.

2.16.5. На информационных стендах администрации Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края размещается следующая 
информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной 
услуги;

2) график (режим) работы администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края, предоставляющего муниципальную услугу, 
органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
4) место нахождения администрации Баюновоключевского сельсовета

Первомайского района Алтайского края, предоставляющего муниципальную услугу, 
органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;
6) адрес электронной почты администрации Баюновоключевского сельсовета . 

Первомайского района Алтайского края, предоставляющего муниципальную услугу, 
органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и •
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7) адрес официального интернет-сайта администрации Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края, предоставляющего 
муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного 
самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной ’ 
услуги;



8) порядок получения консультаций;
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц 

администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено 
стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.17.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.18.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной 

услуги.__________________________________________________________  ”
Показатели качества и доступности 

муниципальной услуги
Целевое значение 

показателя

1. Своевременность
1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный 
срок с момента сдачи документа

90-95%

2. Качество
2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса 
предоставления услуги

90-95%

2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов 
должностным лицом (регистрация)

95-97%

3. Доступность
3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и 
информацией о порядке предоставления услуги

95-97%

3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем 
документов и сданных с первого раза

70-80 %

3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная 
информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна

75-80%

4. Процесс обжалования
4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству 
обслуженных Заявителей по данному виду услуг

0,2 % - 0,1 %

4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в 
установленный срок

95-97%

5. Вежливость
5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных вежливостью 
должностных лиц

90-95%

2.18.2. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения администрацией 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края имеет 
право:

1) представлять дополнительные документы и материалы по v 
рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения 
заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 
и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать уведомления о переадресации заявления в орган местного 
самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение 
поставленных в заявлении вопросов;



4) обращаться с заявлением о прекращении или приостановлении 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) осуществлять иные действия, не противоречащие и законодательству 
Российской Федерации, Алтайского края и настоящему Административному 
регламенту.

2.18.3. Должностные лица администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края обеспечивают:

1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, в 
случае необходимости -  с участием заявителей, направивших заявление;

2) получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и 
материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за * 
исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

2.18.4. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам 
администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть 
использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. « •

2.19.1. Администрация Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края обеспечивает возможность получения заявителем информации о 
предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте 
муниципального образования Баюновоключевский сельсовет Первомайского района 
Алтайского края, интернет-сайте Многофункционального центра, на Едином портале • 
государственных и муниципальных услуг (функций).

2.19.2. Администрация Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на 
официальном интернет-сайте администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги в электронном виде. ’

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования К порядку ИХ выполнения, В ТОМ числе  о соб е нности  вы полнени я  

административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 * 
настоящего Административного регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка документов, подготовка результата 

предоставления муниципальной услуги; » .
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала . 

административной процедуры.



Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 
получение (прием) органом, предоставляющим муниципальную услугу, направленных 
(поданных) заявителем одним из способов, указанных . 
в пункте 2.7.1. раздела II Административного регламента, заявления и приложенных к 
заявлению документов.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение 
административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Выполнение данной административной процедуры осуществляется 
специалистом администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского 
района Алтайского края, ответственным за прием и регистрацию заявления (далее -  
специалист). „ .

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав 
административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его 
выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием 
документов:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления и комплектность представленных 
документов на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам.

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с 
указанием даты приема, номера уведомления, сведений о заявителе, иных 
необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня 
получения уведомления. о ’

В случае обнаружения ошибок в представленных заявителем документах при . 
личном обращении или иного несоответствия требованиям законодательства, 
специалист объясняет заявителю содержание ошибок и просит устранить ошибки или 
привести их в соответствие с требованиями законодательства;

По завершении приема документов при личном обращении специалист . 
формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер обращения, 
дата регистрации обращения, наименование муниципальной услуги, перечень 
документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о 
специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для 
предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, . 
оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр 
передается заявителю, второй остается в администрации Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края. При обращении заявителя почтой 
расписка в приеме документов не формируется.

При личном обращении заявителем представляются документы одновременно 
в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для 
сверки. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется 
лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка 
производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, 
принимающим документы.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в 
автоматизированную информационную систему исполнения электронных 
регламентов государственных и муниципальных услуг с использованием Единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее -  АИС).

Специалист, ответственный за работу в АИС, при обработке поступившего в ' 
АИС электронного заявления:



1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия
представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность 
представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия 
требованиям к предоставляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с 
указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых 
сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения 
заявления.

АИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления 
(уведомление о статусе обращения) и направляет заявление в «Личный кабинет» 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, 
специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и 
передает в администрацию Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края в порядке и сроки, указанные в пункте 3.2.4. Административного 
регламента.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в, 
Многофункциональный центр в копиях и в подлинниках (если верность копий не 
удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего 
подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия 
документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, 
принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует ♦ 
полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Специалист администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского 
района Алтайского края, ответственный за прием и регистрацию, принимает 
заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в 
журнале регистрации не позднее дня получения заявления.

3.2.3.4. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и 
регистрацию заявления, передает заявление с документами главе сельсовета. Глава 
сельсовета в день регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за . 
рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее -  уполномоченный 
специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.

3.2.3.5. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги в 
администрацию Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края на личном приеме заявитель дает согласие на обработку своих персональных . 
данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных». В случае подачи документов через Многофункциональный 
центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на 
обработку его персональных данных.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится 
соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) прием, регистрация документов. Максимальный срок выполнения действий . 

административной процедуры -  15 минут с момента подачи в администрацию 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края заявления с 
комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал , 
государственных и муниципальных услуг (функций) -  прием и регистрация 
документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, 
по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС



оповещения.
Уведомление заявителя о поступлении документов в администрацию 

Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края 
осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации 
уведомления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
(с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется 
автоматически после внесения в АИС сведений о регистрации уведомления. «

3) При предоставлении документов заявителем через Многофункциональный 
центр -  прием и регистрация документов, назначение уполномоченного специалиста.' ■ 
Максимальный срок выполнения действий административной процедуры -  в течение 
дня с момента приема из Многофункционального центра в администрацию 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края заявления с 
прилагаемыми документами.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление полного пакета документов от должностного лица администрации либо 
МФЦ, ответственного за прием и регистрацию документов. Содержание 
административной процедуры включает в себя проверку наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте
2.11. Административного регламента.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 
составляет 2 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в администрации. Критерием принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги являются наличие полного пакета документов, 
наличие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.3.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной * 
услуги, указанных в пункте 2.11. Административного регламента, должностное лицо 
администрации составляет выписку из похозяйственной книги в форме, указанной 
заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, и передает в 
порядке делопроизводства главе администрации для подписания.

Выписка из похозяйственной книги может составляться в произвольной форме 
(например, по форме отдельных листов похозяйственной книги, или по разделам 
(подразделам), или по конкретным пунктам похозяйственной книги).

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной • 
услуги, указанных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, 
должностное лицо администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к Административному 
регламенту с указанием оснований отказа и передает в порядке делопроизводства 
главе администрации для подписания. Глава администрации подписывает ’ 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает 
должностному лицу для направления заявителю.

Результатом административной процедуры является составление и 
подписание выписки из похозяйственной книги либо уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписание • 
главой администрации выписки из похозяйственной книги либо уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.



Содержание административной процедуры включает в себя выдачу 
(направление) результата предоставления муниципальной услуги должностным ' 
лицом администрации заявителю (представителю заявителя) одним из способов, , 
указанных в его заявлении. • •

Выписка из похозяйственной книги в одном экземпляре выдается заявителю 
(представителю заявителя) по предъявлении документа, удостоверяющего личность, 
под личную подпись.

Дата и время предоставления выписки из похозяйственной книги, данные 
должностного лица, предоставившего выписку из похозяйственной книги, а также • 
лица, получившего выписку из похозяйственной книги, подлежат учету в 
администрации в журнале выдачи результата предоставления муниципальной услуги 
по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту. 
Второй экземпляр выписки из похозяйственной книги должен храниться в 
администрации.

3.3.5. При обращении заявителя через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости . 
явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется 
заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту 
или путем направления СМС оповещения.

При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по 
личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, * 
сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки 
между собой.

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются 
заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их 
соответствия оригиналам заверяется уполномоченным специалистом.

3.3.6. При предоставлении муниципальной услуги .. через 
Многофункциональный центр администрация Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края: . .

1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 раздела III Административного регламента, 
направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом 
решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его 
обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении • 
результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 раздела III Административного регламента, 
сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ 
заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в 
заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в 
котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату 
принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в администрации 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края^

3.3.7. Заявителю передаются документы, подготовленные администрацией 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие 
возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу 
заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также 
документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени 
заявителя (для доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в



которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи 
документов.

3.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов;
2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не

должен превышать пять дней.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами администрация Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края положений Административного регламента, 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления • 
муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений 
ответственными должностными лицами осуществляется главой сельсовета.

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется 
соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному 
обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные 
вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой сельсовета.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги (далее -  Акт), в котором
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт
подписывается членами комиссии.

4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного .
самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав 
заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в -
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц администрации 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих



5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и 
действия (бездействие) администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении . 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействий) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления . 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействий) многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействия) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в



порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов ■ 
российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае ■ 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействий) многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействия) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное" 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном 

носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, 
принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, 
муниципальным служащим на имя главы администрации Баюновоключевского . 
сельсовета Первомайского района Алтайского края.

Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые главой сельсовета ' 
подаются главе сельсовета.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный 
центр, официальный сайт администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края, Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети 
«интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения ■ 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;



3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации 
Баюновоключевского сельсовета Первомайского района Алтайского края, 
должностного лица администрации Баюновоключевского сельсовета Первомайского 
района Алтайского края в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава сельсовета принимает одно из 
следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных администрацией Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 
должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, -  сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной 
услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, 
предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 
представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на 
рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение 
жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:



а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу 
без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные 
в жалобе.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение 1

Информация
об администрации сельского поселения, предоставляющей 

муниципальную услугу

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Администрация 
Баюновоключевского сельсовета 

Первомайского района 
Алтайского края

Руководитель органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Глава сельсовета А.Н.Аношина

Наименование структурного подразделения, 
осуществляющего рассмотрение заявления

*

Руководитель структурного подразделения, 
осуществляющего рассмотрение заявления
Место нахождения и почтовый адрес Адрес: 658065, Алтайский край, 

Первомайский район, 
с.Баюновские Ключи, ул. 

Центральная, 24а
График работы (приема заявителей) С 9-00 до 17-00, обед с 13.00 до 

14.00
Телефон, адрес электронной почты (8385-32) 93-3-47

bkluchi.perv@mail.ru
Адрес официального сайта органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу (в случае отсутствия -  адрес официального 
сайта муниципального образования)

(httDs://bavunovoklvuchevskii-
r22.aosweb.aosusluqi.ru/)

Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) -  
www.aosusluai22.ru;

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) -
www.22.qosusluqi.ru/pqu/:

mailto:bkluchi.perv@mail.ru
http://www.aosusluai22.ru
http://www.22.qosusluqi.ru/pqu/


Приложение 2

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

(наименование органа, 
предоставляющего услугу)

гражданина________________________

(ФИО заявителя (представителя заявителя) полностью)

проживающего по адресу:

(адрес местонахождения)

Документ, удостоверяющий личность

(вид документа, удостоверяющей личность,

серия, номер, кем и когда выдан)
Контактный телефон:

Адрес электронной почты:

заявление.

Прошу Вас предоставить выписку из похозяйственной книги на имя

(фамилия, имя, отчество полностью, в том числе ранее имевшиеся, дата рождения)

являющегося_______________________________________ л и чн ого  подсобного хозяйства,
(главой или членом -  нужное указать)

расположенного по адресу:________________________________________________________

за период: 
в целях:

(государственной регистрации права собственности на земельный участок, иные цели)

❖ в форме отдельных листов похозяйственной книги;
❖ в произвольной форме по разделам (подразделам);
❖ в произвольной форме по конкретным пунктам похозяйственной книги.

(проставить знак V в нужном квадрате)

Результат муниципальной услуги прошу предоставить:
❖ на бумажном носителе заказным письмом на мой почтовый адрес 

местонахождения;
❖ на бумажном носителе непосредственно при личном обращении а администрацию 

сельсовета
❖ на бумажном носителе в МФЦ под личную подпись при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность;
(проставить один знак V в нужном квадрате)



Настоящим заявлением даю согласие на обработку моих персональных данных.

« » 202 г.     / /
(подпись) (расшифровка)



Приложение 3

ФОРМА
РАСПИСКИ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

Заявитель:_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Наименование муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной 
книги».

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
представленных заявителем:

п/п
Наименование документа Количество

экземпляров

*

•

Дата получения результата предоставления муниципальной услуги: _ 

Способ уведомления заявителя о результате предоставления услуги:

Принял:_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, принявшего заявление и документы)

«____»_______________Г.
(дата принятия) (подпись)



Приложение 4

Г ражданину____________________

 ?
(фамилия, имя, отчество)

проживающему(ей) по адресу:

(адрес местонахождения, указанный в заявлении)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Уважаемый(ая)________________ !

Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги», сообщаем, что 
Вам отказано в предоставлении вышеназванной муниципальной услуги по 
следующим основаниям:

(указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)

(наименование должностного лица) (подпись) (И.О. Фамилия)

« » 20 г.

Ф.И.О. исполнителя 
Телефон



Приложение 5

ФОРМА ЖУРНАЛА ВЫДАЧИ 
РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ»

п/
п

Наименование 
результата услуги 

(выписка из 
похозяйственной 

книги или 
уведомление 
об отказе в 

предоставлении 
услуги)

Дата и 
время 

предостав 
ления 

результат 
а услуги

Данные 
должностного 

лица, 
предоставивше 

го результат 
услуги 
(ФИО, 

должность)

Фамилия, 
имя, 

отчество 
лица, 

получившег 
о результат 

услуги

Документ, 
удостоверяющи 
й личность лица, 

получившего 
результат услуги 

(серия, номер, 
кем и когда 
выдан, код 

подразделения)

Личная 
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получившего 

результат 
услуги 
(либо 

указание на 
иной способ 
направления 
результата 

услуги) . .



Сведения об МФЦ

Приложение б

Место нахождения и 
почтовый адрес

656064, г.Барнаул, Павловский тракт, 58г

Г рафик работы пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00 
пт. с 8.00-17.00 
сб. 9.00-14.00

Единый центр телефонного 
обслуживания

8-800-775-00-25

Телефон центра телефонного 
обслуживания

+7 (3852) 200-550

Интернет -  сайт МФЦ www.mfc22.ru
Адрес электронной почты mfc@mfc22.ru

Сведения о филиалах МФЦ

Бийский филиал МФЦ
Место нахождения и почтовый 
адрес

659303, г.Бийск, ул. Промышленная, д.6

График работы пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00 
пт. с 8.00-17.00 
сб. 9.00-14.00

Единый центр телефонного 
обслуживания

8-800-775-00-25

Телефон центра телефонного 
обслуживания

+7 (3854) 40-40-85

Благовещенский филиал МФЦ
Место нахождения и почтовый 
адрес

658672 р.п. Благовещенка, ул. Ленина, 97

График работы пн. - пт.: 8.00 -18.00
Единый центр телефонного 
обслуживания

8-800-775-00-25

Телефон центра телефонного 
обслуживания

+7 (38564) 23-9-65

Новоалтайский филиал МФЦ
Место нахождения и почтовый 
адрес

658080, г. Новоалтайск, ул. Космонавтов, 6

График работы Понедельник, вторник, среда с 08.00 до 18.00 
Четверге 08.00 до 20.00 Пятница, суббота с 
08.00 до 17.00 Воскресенье - выходной

Единый центр телефонного 
обслуживания

8-800-775-00-25

Телефон центра телефонного 
обслуживания

(38532) 42-3-41, 42-6-64

http://www.mfc22.ru
mailto:mfc@mfc22.ru


Приложение 7

Блок-схема последовательности административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственной книги, 

справок и иных документов»

Заполнение заявления через Подача заявления при Подача заявления через
РПГУ личном обращении МФЦ

Проверка пакета документов на комплектность

Результат проверки

Запрашиваемые данные

Проверка данных на наличие оснований для отказа 
в предоставлении услуги

Результат проверки



Приложение 8

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением
муниципальной услуги

Администрация 
Баюновоключевского 
сельсовета Первомайского 
района Алтайского края________

Адрес: 658065, Алтайский край,
Первомайский район, с.Баюновские Ключи, 
ул.Центральная, 24а, 8(38532)93347 
Глава сельсовета А.Н.Аношина



АДМИНИСТРАЦИЯ БАЮНОВОКЛЮЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.05.2024 №43

с. Баюновские Ключи

О проведении публичных слушаний по утверждению 
«Проекта межевания территории в границах 
кадастрового квартала 22:33:043528 в отношении 
земельного участка по адресу: Российская Федерация, 
Алтайский край, район Первомайский, с. Баюновские Ключи, 
ул. Садовая, дом 26»

В соответствии со статьей 5.1 и частью 5 статьи 46 Градостроительного Кодекса 
РФ, частью 20 статьи 38 Устава муниципального образования сельское поселение 
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края и, 
руководствуясь статьями 3 и 9 Положения о порядке организации и проведения 
общественных обсуждений и публичных слушаний в муниципальном образовании 
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести публичные слушания 25 июня 2024 года в 11-00 в здании 
Баюновоключевского Дома Культуры по адресу: с. Баюновские Ключи, ул. 
Центральная, 32 по утверждению «Проекта межевания территории в границах 
кадастрового квартала 22:33:043528 в отношении земельного участка по адресу: 
Российская Федерация, Алтайский край, район Первомайский, с. Баюновские Ключи, 
ул. Садовая, дом 26».

2. Создать комиссию по подготовке и проведению публичных слушаний в 
составе согласно приложения. Местом нахождения комиссии является здание 
администрации сельсовета по адресу с. Баюновские Ключи, ул. Центральная,,24а, тел. 
93-3-47.

3. Комиссии организовать подготовку и проведение публичных слушаний в 
соответствии с Положением о порядке организации и проведении общественных 
обсуждений и публичных слушаниях в муниципальном образовании 
Баюновоключевский сельсовет Первомайского района Алтайского края.

4. С проектом о внесении изменений в Правила землепользования и застройки 
муниципального образования Баюновоключевского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края можно ознакомиться на информационных стендах администрации 
сельсовета и на официальном интернет сайте https://bavunovoklyuchevskii- 
r22.aosweb.aosusluai.ru/ администрации Баюновоключевского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края.

5. Обнародовать данное постановление в установленном порядке.

И.С.Воронцова

https://bavunovoklyuchevskii-


Приложение
к постановлению администрации 
Баюновоключевского сельсовета 
от 29.05.2024 №43

СОСТАВ КОМИССИИ 

Председатель: Воронцова Ирина Сергеевна -  ВРИО главы сельсовета.

Члены комиссии:

1. Смолянинова А.С. -  старший инспектор по имуществу и земельным и вопросам 
Баюновоключевского сельсовета.
2. Никифоров С.А. -  заместитель председателя Совета депутатов.
3. Лукин Ю.И. -  заместитель председателя постоянной комиссии по собственности, 
природопользованию и земельным отношениям.
4. Вырода С.В. - заместитель председателя постоянной комиссии по бюджету и 
социальной политике.
5. Воронова Е.И. -  заместитель председателя мандатной комиссии.



Извещение
О проведении аукциона В электронной форме на право заключения договора аренды 

земельного участка из земель населенных пунктов

1. Организатор аукциона: комитет по управлению муниципальным имуществом и 
земельным отношениям администрации Первомайского района. Место нахождения: Алтайский 
край, г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а.

Почтовый адрес: 658080, Алтайский край, г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а.
Адрес электронной почты: zemel.perv@mail.ru
Номер контактного телефона: 8 (38532) 2-24-32, ,2-12-52, 2-12-42, 2-33-53.
Контактные лица: Дударев Александр Викторович, Асямова Татьяна Викторовна
2. Уполномоченный орган -  комитет по управлению муниципальным имуществом и 

земельным отношениям администрации Первомайского района. Основание для проведения: 
распоряжение администрации Первомайского района

Место, дата, время и порядок проведения аукциона: 09 июля 2024 года в 08 часов 30 
минут (время местное) на электронной площадке ООО «РТС-тендер» https://www.rts-tender.rii/ в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Аукцион проводится в порядке, 
установленном статьями 39.12 и 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации.

Форма торгов: открытый аукцион на право заключения договора аренды земельного 
участка в электронной форме (далее - аукцион).

Оператор электронной площадки -  Общество с ограниченной ответственностью «РТС- 
тендер», https://www.rts-tender.ru/ - официальный сайт в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее - Оператор электронной площадки).

Юридический адрес: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А, 25 этаж, пом. 1 
Сибирский филиал ООО «РТС-тендер»:
Адрес: 656056, Алтайский край, г. Барнаул, М. Горького, д. 29,
Контакты: info@rts-tender.ru. +7 (3852) 200-787
Участниками аукциона могут являться только граждане (пункт 7 статьи 39.18 

Земельного Кодекса).
4. Предмет аукциона: право заключения договора аренды земельного участка из земель 

населенных пунктов с кадастровым номером 22:33:043524:470, адрес: Российская
Федерация, Алтайский край, Первомайский район, село Баюновские Ключи, улица Сиреневая, 
земельный участок 4, общей площадью 2500 (две тысячи пятьсот) квадратных метров, вид 
разрешенного использования -  для ведения личного подсобного хозяйства.

Ограничения прав не зарегистрированы, форма земельного участка неправильный 
четырехугольник, рельеф спокойный, ровный, территория не используется, зона индивидуальной 
жилой застройки сельского населенного пункта, есть возможность подключить электроснабжение, 
водоснабжение, газоснабжения, подъезд автотранспорта -свободный, транспортная доступность 
хорошая, качество подъездных путей удовлетворительное, плотность застройки низкая, объекты 
ухудшающие привлекательность отсутствуют.

Предельные параметры разрешенного строительства определяются градостроительными 
регламентами, утвержденными в составе правил землепользования и застройки муниципального 
образования Баюновскоключевской сельсовет: предельные размеры земельных участков и 
предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства.

Срок аренды 20 лет.
5.Начальный размер арендной платы, шаг аукциона

Начальная цена (ежегодный размер арендной платы) -  76494 (семьдесят шесть тысяч 
четыреста девяносто четыре) рубля 00 копеек.

Шаг аукциона 2294 (две тысячи двести девяносто четыре)руб,82коп.
Сумма задатка 15 298 (пятнадцать тысяч двести девяносто восемь) руб. 8коп.

6. Срок подачи заявок оператору электронной площадки ООО «РТС-тендер» 
https://www.rts-tender.ru/ в сети «Интернет»:

начало приема заявок: 07 июня 2024 с 8 час. 00 мин. (время местное) 
окончание приема заявок: 05 июля 2024 до 17 час. 00 мин. (время местное) 
рассмотрение заявок (определение участников): 08 июля 2024
7. Условия проведения открытого аукциона в электронной форме:

mailto:zemel.perv@mail.ru
https://www.rts-tender.rii/
https://www.rts-tender.ru/
mailto:info@rts-tender.ru
https://www.rts-tender.ru/


Документация по проведению аукциона - форма заявки на участие в аукционе, проект 
договора аренды земельного участка:

- предоставляются в течение двух рабочих дней любому юридическому или физическому 
лицу, намеревающемуся принять участие в аукционе, на основании поданного в письменной 
форме заявления на имя организатора аукциона в период со дня опубликования информационного 
сообщения об аукционе по рабочим дням с 8 ч. 00 м. до 17 ч. 00 м. (перерыв с 13 ч.ООм. до 14 
ч.ООм.) по местному времени по адресу организатора аукциона;

- размещена на официальном сайте администрации Первомайского района www.perv-alt.ru, 
на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении 
торгов www.torgi.gov.ru в сети Интернет и на сайте электронной площадки https://www.rts- 
tender.ru/.

8. Форма заявки на участие в аукционе, порядок приема, адрес места приема,
Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе Претендентам необходимо 

пройти процедуру регистрации на электронной торговой площадке ООО «РТС-тендер» 
https://www.rts-tender.ru/ (далее — электронная торговая площадка). Регистрация на электронной 
торговой площадке осуществляется без взимания платы, размер платы исчисляется в процентах

Регистрации на электронной торговой площадке подлежат Претенденты, ранее не 
зарегистрированные на электронной торговой площадке или регистрация которых на электронной 
торговой площадке, была ими прекращена. Регистрация на электронной торговой площадке 
проводится в соответствии с Регламентом электронной торговой площадки.

Оператор электронной площадки вправе в соответствии с Правилами, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 10.05.2018№ 564 "О взимании операторами электронных 
площадок, операторами специализированных электронных площадок платы при проведении 
электронной процедуры, закрытой электронной процедуры и установлении ее предельных 
размеров", взимать с победителя аукциона или иного лица, с которыми в соответствии с пунктами 
13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации заключается договор 
купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, либо договор аренды такого участка, плату за участие в аукционе в размере, не 
превышающем предельный размер, установленный пунктом 2 данного постановления. При этом 
размер платы исчисляется в процентах начальной цены предмета аукциона; предусмотренный 
пунктом 2 данного постановления предельный размер платы, не превышающий 2 тыс. рублей, 
применяется в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, включенного в 
перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 
предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации", а также в случае, если лицом, с которым 
заключается договор по результатам аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 
7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, является гражданин; положения абзаца 
второго пункта 3 указанного постановления не применяются; положения Правил, утвержденных 
указанным постановлением, касающиеся электронной процедуры, контракта, применяются 
соответственно к аукциону, договору купли-продажи земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, либо договору аренды такого участка; 
оператор электронной площадки вправе осуществлять действия, предусмотренные пунктами 7 и 8 
Правил, утвержденных указанным постановлением, в течение одного рабочего дня, следующего за 
днем заключения в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации договора купли- 
продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, либо договора аренды такого участка.

Заявка (приложение № 1 к извещению) на участие в аукционе подается путем заполнения 
ее электронной формы с приложением электронных образов необходимых документов на 
электронной площадке.

Для участия в аукционе заявитель должен представить следующие документы:
1. Заявку на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона 

форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка.
2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя - для граждан (паспорт- все 

страницы).

http://www.perv-alt.ru
http://www.torgi.gov.ru
https://www.rts-
https://www.rts-tender.ru/


3. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо

4. Документы, подтверждающие внесение задатка.
В случае, если от имени Претендента действует его представитель по доверенности, к 

заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени Претендента, 
оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В 
случае, если доверенность на осуществление действий от имени Претендента подписана лицом, 
уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия этого лица.

Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала приема заявок до 
времени и даты окончания приема заявок, указанных в настоящем извещении.

При приеме заявок от Претендентов Оператор обеспечивает конфиденциальность данных о 
Претендентах и участниках, за исключением случая направления электронных документов 
Организатору, регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок.

Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем 
направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку.

В случае отзыва Претендентом заявки в установленном порядке, уведомление об отзыве 
заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в «личный кабинет» Организатора, о чем 
Претенденту направляется соответствующее уведомление.

Изменение заявки допускается только путем подачи Претендентом новой заявки в 
установленные в информационном сообщении сроки о проведении аукциона, при этом 
первоначальная заявка должна быть отозвана.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, не 
регистрируется программными средствами электронной торговой площадки.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором заявку на участие 
в аукционе до дня окончания срока приема заявок.

Решения о допуске или недопуске Заявителя к участию в аукционе в электронной форме 
принимает аукционная комиссия.

9. Порядок внесения задатка участниками аукциона и возврата им задатка, 
реквизиты счёта для перечисления задатка:

Заявитель обеспечивает поступление задатка. Задаток должен быть внесен претендентом до 
05 июля 2024 года до 17 час. 00 мин. по местному времени включительно.

Порядок внесения задатка определяется регламентом работы электронной площадки 
www.rts-tender.ru. Задаток, указанный в извещении, необходимо перечислить на расчетный счет 
оператора электронной площадки, указанный на официальном сайте: https://www.rts-tender.ru/. 
Сумма задатка, внесенная победителем аукциона, засчитывается в счет оплаты по договору, 
заключенному с победителем аукциона и подлежит перечислению в установленном порядке в 
бюджет муниципального образования Первомайский район Алтайского края.

Лицам, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются 
в следующем порядке:

а) участникам, за исключением победителя, - в течение 3 рабочих дней со дня подведения 
итогов аукциона;

б) претендентам, не допущенным к участию в аукционе - в течение 3 рабочих дней со дня 
подписания Протокола о признании претендентов участниками;

в) претендентам, отозвавшим заявку не позднее дня окончания приема заявок -  в течение 3 
рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки;

г) претендентам, отозвавшим заявку позднее дня окончания приема заявок - в течение 3 
рабочих дней со дня подписания Протокола о признании претендентов участниками.

10. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление 

недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии

с действующим законодательством РФ не имеет права быть участником конкретного аукциона, 
покупателем земельного участка;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 
исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного
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исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре 
недобросовестных участников аукциона.

11. Рассмотрение заявок
Для участия в аукционе Претенденты перечисляют задаток и заполняют размещенную в 

открытой части электронной торговой площадки форму заявки (приложение 1 и к 
информационному сообщению) с приложением электронных документов в соответствии с 
перечнем, приведенным в извещении о проведении аукциона.

В день определения участников аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона 
по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в электронной форме, 
Оператор через «личный кабинет» Организатора обеспечивает доступ Организатора к поданным 
Претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

Организатор в день рассмотрения заявок и документов Претендентов подписывает 
протокол о признании Претендентов участниками, в котором приводится перечень принятых 
заявок (с указанием имен (наименований) Претендентов), перечень отозванных заявок, имена 
(наименования) Претендентов, признанных участниками, а также имена (наименования) 
Претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований 
такого отказа.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента подписания протокола о 
признании Претендентов участниками аукциона.

Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола о признании 
Претендентов участниками всем Претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о 
признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона с 
указанием оснований отказа.

Информация о Претендентах, не допущенных к участию в аукционе, размещается в 
открытой части электронной торговой площадки, на официальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.in.

Проведение процедуры аукциона должно состояться не позднее чем через пять дней со дня 
прекращения приема документов, указанного в извещении о проведении аукциона в электронной 
форме.

12. Порядок проведения аукциона в электронной форме:
Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в настоящем извещении о 

проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками начальной цены 
продажи на величину, равную либо кратную величине «шага аукциона».

«Шаг аукциона» установлен организатором аукциона в фиксированной сумме, в размере 
3% от начальной (минимальной) цены земельного участка, указанной в настоящем извещении и 
не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Оператор электронной площадки обеспечивает 
доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими 
предложений о цене земельного участка.

Со времени начала проведения процедуры аукциона оператором электронной площадки 
размещается:

а) в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения процедуры 
аукциона с указанием наименования земельного участка, начальной цены и текущего «шага 
аукциона»;

б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой 
части электронной площадки, также предложения о цене земельного участка и время их 
поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до 
окончания приема предложений о цене земельного участка.

В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам 
предлагается заявить о покупке права аренды земельного участка по начальной цене. В случае 
если в течение указанного времени:

а) поступило предложение о начальной цене права аренды земельного участка, то время для 
представления следующих предложений об увеличенной на «шаг аукциона» цене права аренды 
земельного участка продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего 
предложения. Если в течение 10 минут после представления последнего предложения о цене права
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аренды земельного участка следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 
программно-аппаратных средств электронной площадки завершается;

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене права аренды земельного 
участка, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки 
завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене права 
аренды земельного участка является время завершения аукциона.

При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается:
а) исключение возможности подачи участником предложения о цене права аренды 

земельного участка, не соответствующего увеличению текущей цены на величину «шага 
аукциона»;

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене права аренды 
земельного участка не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее 
другим участником.

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену на право 
заключения договора аренды земельного участка.

Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором в электронном журнале, 
который направляется Организатору в течение одного часа со времени завершения приема 
предложений о цене для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об итогах 
аукциона. Протокол об итогах аукциона, содержащий цену на право заключения договора аренды 
земельного участка, предложенную победителем, и удостоверяющий право победителя на 
заключение договора аренды земельного участка, подписывается Организатором в течение одного 
часа со времени получения электронного журнала.

Процедура аукциона считается завершенной с момента подписания Организатором 
протокола об итогах аукциона.

Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:
не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из Претендентов не признан 

участником;
принято решение о признании только одного Претендента участником;
ни один ИЗ участников не сделал предложение о начальной цене права на заключение 

договора аренды земельного участка.
Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом об итогах 

аукциона.
В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю 

направляется уведомление о признании его победителем с приложением данного протокола, а 
также размещается в открытой части единой электронной торговой площадки следующая 
информация:

наименование предмета договора и иные позволяющие его индивидуализировать сведения;
цена сделки;
фамилия, имя, отчество физического лица или наименовании юридического лица - 

Победителя торгов.

13. Отмена и приостановление аукциона
Организатор вправе отменить аукцион не позднее, чем за 3 (три) дня до даты проведения 

аукциона.
1. Решение об отмене аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации 

для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru.Ha официальном сайте 
Организатора аукциона: www.perv-alt.rn и в открытой части электронной торговой площадки в 
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2. Организатор извещает Претендентов об отмене аукциона не позднее следующего 
рабочего дня со дня принятия соответствующего решения путем направления указанного 
сообщения в «личный кабинет» Претендентов.

3. Организатор приостанавливает проведение продажи права на заключение договора 
аренды земельного участка в случае технологического сбоя, зафиксированного программно
аппаратными средствами электронной торговой площадки, но не более чем на одни сутки. 
Возобновление проведения продажи права на заключение договора аренды земельного участка 
начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана.

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи права на 
заключение договора аренды земельного участка организатор размещает на электронной торговой
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площадке информацию о причине приостановления продажи права заключения договора аренды 
земельного участка, времени Приостановления И возобновления продажи права на заключение 
договора аренды земельного участка, уведомляет об этом участников, а также направляет 
указанную информацию организатору для внесения в протокол об итогах продажи права 
заключения договора аренды земельного участка.

14. Заключение договора аренды земельного участка:
Договор аренды земельного участка (Проект договора - приложение к извещению № 2) с 

победителем аукциона заключается в установленном законодательством порядке не ранее чем 
через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте 
Российской Федерации в сети «Интернет». При отказе или уклонении победителя аукциона от 
заключения в установленный срок договора аренды земельного участка задаток ему не 
возвращается, он утрачивает право на заключение указанного договора. Результаты аукциона 
аннулируются организатором. Задаток зачисляется в бюджет муниципального образования 
Первомайский район Алтайского края.

Председатель комитета А.В .Дударев



Приложение 1
к извещению об аукционе 

форма заявки на участие в аукционе

ЗАЯВКА 
на участие в торгах

1. Ознакомившись с извещением, опубликованным на официальном сайте Российской 
Федерации для размещения информации о проведении торгов, итогов аукционов, на официальном 
сайте муниципального образования Первомайский район о проведении аукциона на : право
заключения договора аренды земельного участка из земель населенных пунктов с
кадастровым номером 22:33:043524:470, адрес: Российская Федерация, Алтайский край, 
Первомайский район, село Баюновские Ключи, улица Сиреневая, земельный участок 4, общей 
площадью 2500 (две тысячи пятьсот) квадратных метров, вид разрешенного использования -  для 
ведения личного подсобного хозяйства. 

для Физических лии:

(фамилия, имя, отчество)
(паспорт серии _________  №_________ , выдан __________________________________
_________________________________________________________ г., зарегистрирован по адресу:

(далее - «Заявитель) просит принять настоящую заявку на участие в аукционе,
проводимом комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям 
администрации Первомайского района, действующим на основании распоряжения администрации 
района (далее -  «Организатор аукциона»),09 июля 2024 г. в 08 час. 30
мин.

2. Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, Заявитель обязуется соблюдать 
условия проведения аукциона и условия заключения договора аренды в случае признания 
Заявителя победителем аукциона (единственным участником, участником, сделавшим 
предпоследнее предложение о цене в случае отказа победителя аукциона от подписания договора), 
содержащиеся в указанном выше извещении о проведении аукциона.

3. Настоящим Заявитель подтверждает, что он ознакомлен с имеющейся документацией на 
земельный участок и проектом договора аренды, и принимает его полностью.

4. Организатор аукциона не несет ответственности за ущерб, который может быть 
причинен Заявителю отменой аукциона.

5. Заявитель осведомлен о том, что он вправе отозвать настоящую заявку до окончания 
срока приема заявок, и что при этом сумма внесенного задатка возвращается Заявителю в течение 
3 рабочих дней со дня поступления организатору аукциона от Заявителя уведомления об отзыве 
заявки.

6. Местонахождение, номер телефона, адрес электронной почты и банковские реквизиты 
Заявителя:

Подпись Заявителя(полномочного представителя Заявителя)

/ /



Приложение 2 
к извещению об аукционе 

ПРОЕКТ договора аренды

ДОГОВОР 
аренды земельного участка 

№ -

г. Новоалтайск « » 2024 г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям 
администрации Первомайского района Алтайского края, в лице председателя комитета
_______________________, действующей на основании Положения о комитете,

и ______________________________________________________________________ , с другой
стороны,

в соответствии с результатами аукциона о т  .2023 года, заключили настоящий Договор о
следующем

1 :Предмет договора.

1.1. Арендодатель передаёт, а Арендатор принимает на условиях аренды земельный участок
общей площадью:________кв.м., расположенный по адресу: Алтайский край, Первомайский район,
_____________ , именуемый в дальнейшем "Участок",

Срок действия договора 20 (двадцать) лет с 2024 по 2044 г.
включительно.

1.2. Арендодатель передаёт Арендатору Участок в аренду, относящиеся к нему документы в 
момент подписания настоящего договора, который по соглашению сторон будет иметь силу акта 
приема-передачи Участка.

1.3. Участок имеет кадастровый номер: ______________ .
Категория земель: земли населенных пунктов.

Цель предоставления, вид разрешенного использования -  для ведения личного подсобного 
хозяйства.

Приведенное описание цели использования (целевого использования) Участка является 
окончательным.

1.4. Арендодатель уведомляет Арендатора, что на момент заключения настоящего договора 
отчуждаемый земельный участок не принадлежит никому на праве собственности, праве пожизненного 
наследуемого владения, праве постоянного (бессрочного) пользования.

1.5. Недостатки, препятствующие пользованию У частком :__________ нет________
1.6. Особые условия:_________________ нет__________________________________

2.Арендная плата.
2.1. Размер годовой арендной платы за земельный участок определяется в соответствии с

результатами аукциона на право заключения договора аренды земельного участка о т  2024 и
составляет____________ рублей в год.

Арендная плата вносится ежеквартально, не позднее 1-го числа месяца, следующего за 
кварталом, за последний квартал календарного года не позднее 15-го декабря.

Размер ежеквартальной арендной платы составляет________________ рублей.
2.4. Арендная плата по настоящему Договору вносится Арендатором на счет:

УФК по Алтайскому краю (Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным 
отношениям администрации Первомайского района, л/с 04173Р34980)
ИНН 2263002330 / КПП 220801001 
Казначейский счет: 03100643000000011700 
Банковский счет: 40102810045370000009
Банк: ОТДЕЛЕНИЕ БАРНАУЛ БАНКА РОССИИ//УФК по Алтайскому краю г.Барнаул 
БИКТОФК: 010173001 
ОКТМО 01 632___
КОД 166 1 11 05013 05 0000 120 (аренда земли).



В поле «Назначение платежа» указать также дату Договора, по которому производится 
оплата.

2.5. В случае не внесения платежей в установленный срок, Арендатор уплачивает пеню 
в размере одной трехсотой ключевой ставки Банка России за каждый день просрочки, начиная со 
следующего дня за установленным сроком уплаты.

2.6. Сумма начисленной пени перечисляется Арендатором отдельным платежным 
поручением (либо квитанцией) на тот же расчетный счет, на который перечисляется арендная 
плата.

3. Ограничения и обременения.
3.1. Ограничение права аренды земельного участка (подлежащее государственной регистрации):

(содержание ограничения) 
нет

(нормативный акт)
3.2. Права третьих лиц на земельный участок (сервитуты, право залога и т.д.)

4.Права и обязанности Арендодателя.

4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. Досрочно расторгнуть настоящий договор в порядке и в случаях, предусмотренных 

действующим законодательством и настоящим договором.
4.1.2. Вносить по согласованию с Арендатором в настоящий договор необходимые изменения и 

дополнения.
4.1.3. Приостанавливать работы, ведущиеся Арендатором с нарушением условий настоящего 

договора.
4.1.4. Беспрепятственно посещать и обследовать Участок на предмет соблюдения условий 

настоящего договора.
4.2 Арендодатель обязан:
4.2.1. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит 

условиям настоящего договора.
5 .Права и обязанности Арендатора.

5.1. Арендатор имеет право:
5.1.1. Владеть, пользоваться земельным участком в соответствии с настоящим договором.
5.2. Арендатор обязан:
5.2.1. Использовать Участок в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к той 

или иной категории земель и разрешенным использованием способами, которые не должны наносить 
вред окружающей среде, в том числе Участку как природному объекту.

5.2.2. Своевременно приступить к использованию Участка после получения документов, 
удостоверяющих право аренды (договор аренды на земельный участок).

5.2.3. В случае возведения бытовых и иных зданий и сооружений соблюдать требование 
градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, 
противопожарных и иных правил, нормативов.

5.2.4. Не возводить строений и сооружений без согласования с отделом архитектуры и 
градостроительства администрации Первомайского района, противопожарной службы, центра 
санэпидемнадзора, не превышать установленные сроки строительства.

5.2.5. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, 
экологической обстановки на арендуемой территории, содержать арендуемый Участок и прилегающую 
территорию в соответствии с правилами санитарного состояния и благоустройства района.

5.2.6. Не нарушать права смежных землепользователей.
5.2.7. Обеспечивать Арендодателю, органам государственного контроля свободный доступ на 

Участок при выполнении их должностных обязанностей при предъявлении специальных 
удостоверений.

5.2.8. В случае изменения адреса или иных реквизитов в недельный срок направлять 
Арендодателю уведомление об этом.



5.2.9. При прекращении настоящего договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в 
том состоянии, в котором он его получил, или в состоянии, обусловленном договором, в противном 
случае, Арендатор обязуется вносить арендную плату до устранения недостатков, приведших по его 
вине к ухудшению состояния Участка.

5.2.10. В случае причинения вреда совершением земельного правонарушения, возместить его в 
полном объёме.

5.2.11. Своевременно производить арендную плату.
В случае неуплаты Арендатором арендной платы более двух сроков подряд Арендодатель имеет 

право расторгнуть договор в соответствии с действующим законодательством.
5.2.12. В случае прекращения деятельности организации, смерти Арендатора его правопреемник 

(наследник) после ликвидации (смерти) должен направить Арендодателю письменное уведомление об 
этом с предложением, о внесении в настоящий договор изменений и заключения дополнительного 
соглашения или о расторжении настоящего договора.

б.Прекращение договора аренды.
6.1. Договор аренды земельного участка прекращается:
6.1.1. по соглашению сторон;
6.1.2. при расторжении настоящего договора в судебном порядке.
6.2. Все неотделимые улучшения, произведённые Арендатором на участке без согласия 

Арендодателя, после прекращения настоящего договора переходят Арендодателю без возмещения их 
стоимости.

7.0тветственность сторон.
7.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязанностей по настоящему договору 

стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

8. Рассмотрение споров.
8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с реализацией настоящего 

Договора, будут разрешаться путём переговоров между сторонами.
8.2. В случае если споры и разногласия не будут урегулированы путём переговоров между 

сторонами, они подлежат разрешению в судебном порядке.
8.3. Место рассмотрения споров г.Новоалтайск.

9. Иные условия.
9.1. Договор аренды, заключенный на срок от 1 года и более вступает в силу с момента его 

заключения и подлежит обязательной государственной регистрации Арендатором в Управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю.

9.2. Настоящий договор подписан в двух экземплярах -  по одному для каждой из сторон.
Приложение: 

Выписка из ЕГРН
10. Адреса сторон.

Арендодатель: Арендатор:
Комитет по управлению муниципальным 
имуществом и земельным отношениям 
администрации Первомайского района 
ул. Деповская, д. 19а, г.Новоалтайск,
Алтайский край, 658080

(подпись)
О
(Ф.И.О.) (подпись) (Ф.И.О.)

.0
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